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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA A0

ESTUDIO PREVIO PARA LA ADQUISICION DE LA DOTACION PARA FUNCIONARIO
DEL INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA

1 DESCRIP(;I()N DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

Teniendo en cuenta que el ITBOY debe dar dotacién al personal que integra la planta de
personal que devenguen menos de 2 SMMLV; que en nuestro caso solamente un
funcionario cumple tales requisitos y como tal se le debe proporcionar tres (3) dotaciones
al afo, razén por la cual se requiere adquirir las mismas.

Cada dotacion constara de un vestido completo, es decir, camisa, pantalon, saco,
corbata y zapatos.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR Y FUNDAMENTOS JURIDICOS
QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION.

2.1. OBJETO.

Compraventa de elementos de dotacion para funcionario del Instituto de Transito de
Boyaca la cual consta de: vestido completo, es decir, camisa, pantalén, saco, corbata y
zapatos.

2.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

e Ejecutar el objeto contratado de conformidad con lo establecido en el presente
documento, asi como en la invitacion y en la oferta presentada por el contratista.

e Obrar con diligencia y cuidado necesarios en los asuntos que le asigne el
supervisor del contrato y atender cada una de las precisiones surtidas en el
acapite denominado “Definicion técnica de la forma de satisfacer la necesidad”
contenido en el presente documento, asi como las demas establecidas en el
contrato respectivo.

e Constituir la garantia pactada en el contrato, en la forma y términos alli descritos y
mantenerla vigente por el término definido por la Entidad.

e Presentar oportunamente la respectiva factura o cuenta de cobro.

e Presentar las certificaciones de pago de aportes parafiscales y SGSS, en los
términos establecidos en la legislacion vigente sobre la materia.

e Entregar lo contratado en los términos dispuestos por el ITBOY para la ejecucion
del contrato.

o Desarrollar el objeto del contrato, con plena observancia de las especificaciones y
cantidades delimitadas en el presente documento.

e Cumplir todos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

e Las demas inherentes al objeto del contrato.

2.3. OBLIGACIONES DEL INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA.
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o Efectuar el pago Contraentrega, previa certificacion de recibido a satisfaccion
emitida por el supervisor del contrato; asi como de la verificacion de los aportes
realizados con destino al SGSS y parafiscales, en los términos de la legislacion
vigente sobre la materia; asi como la entrada al almacén debidamente
diligenciada.

e Ejercer la supervision del contrato a través de persona designada para tales
efectos.

e Recibir los bienes en la Sede Administrativa del ITBOY

2.4. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.
El contrato a celebrar es de compraventa.

2,5. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE
SELECCION:

Proceso de seleccion y el contrato que llegare a suscribirse como resultado del mismo,
estaran sometidos a la legislacién y jurisdiccién colombiana y se rigen por la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y el Titulo 1l — Capitulo V del Decreto 734
de 2012, asi como como por las demas disposiciones legales que la complementen,
modifiquen o reglamente, para las adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor
no exceda del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad contratante

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

ITEM | DESCRIPCION UNID DE | CANTIDAD
MEDIDA
1 Vestido en dacron lana para hombre (Pantalon y | UNIDAD 3
saco)
2 Camisa en algodon para hombre UNIDAD 3
3 Corbata en seda UNIDAD 3
4 Par de Zapatos en cuero Negro para hombre UNIDAD 3

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO JUSTIFICADO SUMARIAMENTE, ASi COMO
EL PLAZO DE EJECUCION DEL MISMO.

El presupuesto oficial estimado para el contrato corresponde a la suma de UN MILLON
DOCIENTOS MIL PESOS ($1.200.000); valor que incluye retenciones, impuestos,
tasas, contribuciones y todo costo directo e indirecto que la ejecucion contractual
conlleve.

Para la determinacién del valor del objeto a contratar se tomaron como referencia los
precios del mercado para este tipo de contratos y para ello se anexan las Cotizaciones
que fueron obtenidas las cuales se anexan y forman parte integral de los presentes
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estudios.

4.1. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion contractual serad de CINCO (5) DIAS HABILES contados a partir
de la fecha de legalizacion del contrato entendida ésta como la fecha de suscripcion del
acta de inicio entre supervisor y contratista, previa aprobacién de la garantia.

4.2. LUGAR

El lugar de ejecucion del contrato sera la ciudad de Tunja, en la sede Administrativa del
ITBOY Carrera 22. No. 72 — 43 —Tels.: 7451917 — 7450907 — Fax: 7450909

4.3. FORMA DE PAGO

La forma de pago sera Contraentrega, previa acta y certificacion de recibido a
satisfaccion de los elementos, suscrita por el supervisor del contrato y entrada al
almacén debidamente diligenciada.

5. CERTIFICADO DE DISPONIBLIDAD PRESUPUESTAL

Para atender este compromiso, la Entidad expidié el Certificado de disponibilidad
presupuestal No. 00000618 de fecha 05 de diciembre de 2012, firmado por la
Subgerencia Administrativa y Financiera, por valor de $1.200.000.00, con cargo al Rubro
presupuestal 2102010502 denominado Dotacién de Personal E. P.

6. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITEN
SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

De conformidad con lo establecido en el Literal C. del articulo 94 de la ley 1474 de 2011
y en el Decreto 734 de 2912, tendra como unico criterio de evaluacion para la
escogencia del contratista, el menor precio ofertado.

7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS (Decreto 0734 de
2012).

Con el fin de garantizar el cumplimiento y la calidad de los bienes a suministrar y en
orden a la consecucion efectiva de los fines del Estado, la Entidad considera oportuno
que el contratista constituya garantia Unica a favor del INSTITUTO DE TRANSITO DE
BOYACA, con los siguientes amparos:

1. Cumplimiento. Debe ser equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y su vigencia sera por un término igual a la ejecucion del contrato y
cuatro (4) meses mas.

2. Calidad de los bienes suministrados. Debe ser equivalente al diez por ciento
(10%) del valor total del contrato y su vigencia sera por un término igual a la
ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.

Carrera 22, No. 72 = 43 = Telsa 7451917 = 7450907 = Fax: 7450909 ~ Tunja
www.itboy.gov.co - e-mein info@itboy.gov.co




SISTEMA DE GESTION INTEGRAL “ITBOY” Cédigo: FR-ABS-05

PROCESO Version: 1
ADMINISTRACION Y ADQUISICION DE BIENES Y = N
SERVICIOS ‘
FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS Fecha Aprobacion

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA L

Cuando exista mora o incumplimiento total o parcial de alguna de las condiciones
contractuales, el contratista se hara acreedor a las siguientes multas, sanciones e
indemnizaciones:

a. Penal pecuniaria. Por el diez por ciento (10%) del valor del contrato,

correspondiente a los perjuicios ocasionados al Instituto de Transito de
Boyaca, por el incumplimiento en la ejecucion del mismo.

. Multas. Si el contratista faltare a algunas de las obligaciones contraidas, el

ITBOY podra imponerle multas sucesivas hasta por el 1% del valor total de
contrato por cada dia de retraso o incumplimiento en su ejecucion, mediante
resolucion motivada proferida por la Gerencia del ITBOY, sin perjuicio de la
declaratoria de caducidad y la declaratoria de la clausula penal pecuniaria.

. Clausula de indemnidad. El Contratista mantendra indemne al Instituto de

Transito de Boyaca de los reclamos, demandas, acciones legales o casos que
generen dafios o lesiones causadas a personas, bienes o terceros
ocasionados por el CONTRATISTA, durante la ejecucién del objeto contratado
conforme al Decreto 734 de 2012.

8. ANEXOS:

Certificado de disponibilidad presupuestal No. 0618
Cotizaciones

Fecha: 10 de diciembre 2012
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Proceso No. 032 de 2012.

CAPITULO |
INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA

1. CONDICIONES GENERALES

1.1 OBJETO DE LA CONTRATACION.

Compraventa de elementos de dotacién para funcionario del Instituto de
Transito de Boyaca la cual consta de: vestido completo, es decir, camisa,
pantalon, saco, corbata y zapatos

1.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS.

ITEM | DESCRIPCION UNID DE | CANTIDAD
MEDIDA
1 Vestido en dacron lana para hombre (Pantalon y | UNIDAD 3
saco)
2 Camisa en algodén para hombre UNIDAD 3
3 Corbata en seda UNIDAD |3
4 Par de Zapatos en cuero Negro para hombre UNIDAD 3

1.3 PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL. EL
INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA. El presupuesto oficial es la suma de
UN MILLON DOSCIENTOS MIL PESOS UN MILLON DOSCIENTOS MIL PESOS
($1.200.000.00) valor que incluye retenciones, impuestos, tasas, contribuciones y
todo costo directo e indirecto que la ejecucion contractual conlleve.

Para la determinacion del valor del objeto a contratar se tomaron como referencia
los precios del mercado para este tipo de contratos y para ello se anexaron las
Cotizaciones que fueron obtenidas.

1.4 PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucién contractual sera de CINCO
(5) DIAS HABILES contados a partir de la fecha de legalizacion del contrato
entendida ésta como la fecha de suscripcion del acta de inicio entre supervisor y
contratista, previa aprobacién de la garantia.

1.5 LUGAR DE EJECUCION. Sede Administrativa del ITBOY, ubicada en la
carrera 22, No. 72 — 43 carretera antigua via a Paipa.

1.6 FORMA DE PAGO: EI Instituto de Transito de Boyaca cancelara de manera
contra entrega cinco (5) dias después de cumplido en su totalidad el objeto de la
presente contratacion; previa presentacion del cobro; recibido a satisfaccidon
por parte del supervisor designado radicados ante la secretaria de la Gerencia
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General del ITBOY, dando cumplimiento al Articulo 19 de la Ley 1150 de Julio 16
de 2007. DEL DERECHO DE TURNO.

1.7 CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA. El Instituto de Transito de
Boyaca rechazara aquellas ofertas que no se ajusten a las exigencias en la
presente invitacion. A continuacién, se indican de manera ilustrativa los casos en
que se generara RECHAZO de la oferta:

a) Entrega extemporanea de la oferta o cuando no se radique en el lugar indicado
en la invitacion publica y/o no se ajuste a los términos de la invitacién publica,
a menos que las falencias sean subsanables en los términos del articulo 5 de
la ley 1150 de 2007 y del articulo 2.2.8 del Decreto 734 de 2012.

b) No presentar los Anexos 2 y 3 solicitados en la invitacion.

c) Presentar oferta técnica y econémica - cuyo valor total supere el presupuesto
oficial estimado para la presente contratacion o se presenten errores
aritméticos dentro de la oferta econémica. (Anexo No. 2)

d) No estar debidamente suscrita la oferta (Anexo No. 3) por parte del proponente
(si es persona natural) o por su representante legal.

e) Cuando la Oferta y sus anexos presente deficiencias, inexactitudes o
alteraciones en su contenido (Segun Anexo No. 3)

f) Cuando se presente incoherencia o carezca de veracidad la informaciéon
allegada en la oferta. Los proponentes al presentar su oferta autorizan al
Instituto para contactar y verificar toda la informacion que en ella suministren.

g) En caso que la persona juridica proponente o parte de un consorcio o unién
temporal no cumpla con el objeto social y la duracién exigida en la invitacion
publica, al momento del cierre de la presente seleccion.

h) Cuando el Proponente se encuentre en una situacion de incapacidad o
inhabilidad que le impida contratar con el Instituto de Transito de Boyaca de
conformidad con la Constitucién y la Ley.

i) Si el representante legal de la persona juridica proponente o parte de un
consorcio o union temporal tiene restricciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma, debera adjuntarse a la oferta el documento de
autorizacion expresa del érgano competente. La no presentacion de la
autorizacion junto con la oferta, o la presentacion de una autorizacion que
resulte insuficiente de conformidad con lo exigido en las presentes bases, sera
causal de rechazo de la oferta.

j) Cuando se presenten ofertas parciales.

El presente listado no tiene caracter taxativo y sera responsabilidad del oferente
tener en cuenta otras causales derivadas de la misma Ley, Decretos o0 normas
que rigen la Contratacion Estatal.

1.8 CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCION

a. Cuando todas las ofertas presentadas excedan el valor del presupuesto
oficial y/o se determines que su valor es artificialmente, bajo, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 2.2.10 del Decreto 734 de 2012.

b. Cuando no se presente ninguna oferta.
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c. Cuando en el momento del cierre del proceso se encuentre abierto el sobre
de una o mas ofertas, de acuerdo con el paragrafo del articulo 2.2.5 del
Decreto 734 de 2012 Paragrafo 5°.

d. Cuando a pesar de las medidas adoptadas dentro del proceso por el
ITBOY para subsanar las falencias, ninguno de los oferentes cumpla con
los requisitos habilitantes y/o estos no sean subsanados de conformidad
con el Decreto 734 de 2012, articulo 2.2.8.

1.9 CRONOGRAMA DE LA INVITACION PUBLICA

ACTIVIDAD FECHA HORA LUGAR -
(d/m/a) ENTREGA
/PUBLICACION
Publicacién de invitacion 21 de 10:00 SECOP - Pag.
Diciembre a.m. ITBOY
de 2012
Recepcion de ofertas 26 de 10:00 Oficina Asesora
Diciembre a.m. Juridica del
de 2012 ITBOY
Evaluacién Preliminar, y 26 de 2:00 p.m. SECOP, Pag.
publicacion de la misma. Diciembre ITBOY Oficina
de 2012 Asesora Juridica
del ITBOY
Traslado Evaluacién, 27 de Dia habil
subsanacién y Diciembre | completo
observaciones a la de 2012.
evaluacién Art. 3.5.4
inciso 3ro
Comunicacion de Dentro de los dias SECOP, Pag.
aceptacion habiles siguientes a la ITBOY Oficina
evaluacion definitiva Asesora Juridica
del ITBOY

PARAGRAFO. En caso de que la oferta que presente el menor precio, luego del
informe preliminar no subsane o no subsane correctamente; la Entidad mediante
Adenda modificara el cronograma y procedera a realizar la evaluacion al siguiente
menor precio y asi sucesivamente hasta lograr la adjudicacion.

El horario de Atencion ITBOY es de Lunes a Viernes; desde las 8:00 A.M hasta
las 12:00 M y desde las 2:00 P.M hasta las 6:00 P.M. Adendas. En caso de ser
requerido la entidad modificard el cronograma y los aspectos de la presente
invitacién publica mediante adenda, que sera publicada previo al cierre de la
presente seleccién, en el Portal Unico de Contratacion de la Presidencia de
Republica (www.contratos.gov.co). El proponente tendra que tener en cuenta las
adendas para la elaboracion de la oferta. Las Adendas no podran ser expedidas el
mismo dia contemplado como de cierre del proceso.

1.10. DE LAS OFERTAS. Los proponentes deberan elaborar la oferta por su
cuenta y riesgo, y deberan incluir dentro de ella toda la informacion exigida de
conformidad con lo solicitado en la presente invitacion y deberan tener en cuenta
las siguientes reglas para elaborar y presentar las ofertas:
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a. La oferta debera presentarse en forma escrita en medio impreso y en
idioma castellano. Los documentos expedidos en el exterior en idioma
diferente al espafiol, deberan ser acompanados de traduccion simple

b. La oferta y sus anexos deberan ser radicadas en la Oficina Asesora
Juridica del ITBOY, de ser posible en tamafio oficio o en carta perforados
a tamario oficio, con antelacién a la fecha y hora limite para la recepcién,
las ofertas que no se encuentren dentro de la respectiva fecha fijada para
la recepcion de ofertas seran consideradas como ofertas extemporaneas y
no seran tenidas en cuenta.

c. La oferta y sus anexos deberan estar suscritos por el proponente o su
representante legal debidamente facultado.

d. La oferta y sus anexos se deben presentar foliados, de ser posible a
tamario oficio o en su defecto a tamario carta perforados a tamario oficio.

e. La oferta y sus anexos debera permanecer vigente por un periodo de 90
dias calendario a partir de la fecha de cierre de la invitacion.

f. Una vez presentada la oferta y sus anexos no se aceptara a los
proponentes variacion alguna en sus términos, ni la presentacion de
documentos o informacion adicional, no subsanables lo cual no obsta para
que el Instituto de Transito de Boyaca pueda solicitar las aclaraciones
que considere necesarias o permitir la subsanacién de documentos en
los términos previstos en el Decreto 734 de 2012.

CAPITULO I
PROCESO DE SELECCION

2.1 REQUISITOS DE HABILITACION

2.1.1 CAPACIDAD JURIDICA. Los documentos que se relacionan a continuacion
seran objeto de verificacion y serda de caracter obligatorio presentarlos al
momento del cierre de la invitacion publica. Por tanto, en el traslado de la
evaluacion los oferentes no podran completar, modificar o mejorar sus ofertas;
segun lo establece el numeral 8, del Articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

1. PRESENTACION DE LA OFERTA. La oferta debe estar suscrita por la
persona natural o el representante legal del oferente y debera contener toda
la informacién solicitada a través de la presentacion del Anexo N° 01., asi
mismo, declarara el oferente que no se encuentra incurso en ninguna de las
causales de inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la normatividad
aplicable. En caso que la oferta sea presentada por un consorcio o unién
temporal, la oferta debera ser presentada y suscrita por la persona que
represente el consorcio o la unién temporal. en todo caso, la oferta debera
anexarse el documento de constitucion del consorcio o de la unién temporal.
En la oferta el oferente debera indicar cual de la informacién suministrada en
su oferta, es de caracter reservado, sefialando la norma que le otorga tal
caracter.

2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y/O
MATRICULA MERCANTIL (vigente). Sies persona Natural o Juridica debera
demostrar que esta organizado como empresa o Establecimiento de Comercio
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cuya actividad le permita desarrollar el objeto a contratar, lo cual debera
acreditar de la siguiente manera:

a. Para personas Naturales, debera aportar la matricula mercantil,
vigente y con fecha de expedicion no mayor a 30 dias anteriores a la fecha de
cierre.

b. Para personas juridicas debera aportar el certificado de existencia

y representacion legal con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias
calendarios anteriores, contados a partir de la fecha de cierre de la convocatoria,
donde acredite que su vigencia es mayor a la vigencia del contrato y un (1) afio
mas. Cuando el representante legal de la sociedad se halle limitado en sus
facultades para contratar y comprometer a la sociedad, debera acreditar mediante
copia del Acta aprobada de la Junta de Socios o Asamblea respectiva, donde
conste que ha sido facultado para presentar oferta y firmar el contrato hasta por el
valor total del mismo, en caso de adjudicarsele el contrato.

C. En caso de consorcio o unién temporal, cada uno de los
integrantes debera presentar este certificado y su vigencia de conformidad a lo
antes sefialado.

3. FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA

Fotocopia de la cédula de ciudadania del Proponente persona natural y/o del
Representante Legal de la persona juridica.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, deberan presentar este
documento los miembros que la conforman y el representante legal de las mismas
cuando sea persona diferente de los miembros.

4. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES (boletin vigente)

En caso de no ser aportado el proponente debera autorizar a la entidad para su
consulta.

Certificado de Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica tanto del proponente persona natural o de la persona juridica y de su
representante legal- Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, deberan
presentar este documento los miembros que la conforman y el representante legal
de las mismas cuando sea persona diferente de los miembros.

5. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS (vigente)

En caso de no ser aportado el proponente debera autorizar a la entidad para su
consulta.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General
de la Naciéon tanto del proponente persona natural o del representante legal en
caso de personas juridicas. Cuando se trate de consorcios o uniones temporales,
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deberan presentar este documento los miembros que la conforman y el
representante legal de las mismas cuando sea persona diferente de los miembros.

6. SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL - APORTES PARAFISCALES

La persona natural debe allegar copia de la planilla de pago del ultimo mes
(actual) donde conste cual es el aporte a los sistemas de seguridad social integral
salud, pensiones, riesgos profesionales y parafiscales (en el caso de que
aplique). En caso de consorcio o de union temporal, cada uno de sus integrantes
debera cumplir esta condicién.

Si el proponente es persona juridica debera acreditar el pago de los aportes de
sus empleados, a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA, cuando a ello haya lugar,
mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando este exista de
acuerdo con los requerimientos de ley, o por el Representante Legal durante un
lapso no inferior a seis (6) meses anteriores a la presentacién de la oferta, o a
partir de su constitucién en el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6)
meses de constituida (Ley 789 de diciembre 27 de 2002). Igualmente, debe
soportarla mediante copia de planillas de pago.

7. CONDICIONES DEL PROPONENTE

Los proponentes se deben presentar bajo alguna de las siguientes modalidades,
siempre y cuando cumplan las condiciones exigidas en la presente invitaciéon y no
se encuentren incursos dentro de las inhabilidades e incompatibilidades
establecidas en la Constitucion y la ley:

a. Individualmente, como: personas naturales, personas juridicas nacionales o
extranjeras, que se encuentren debidamente constituidas, previamente a la
invitacién publica y que el representante legal ostente o cumpla con el
perfil o uno de los socios y/o contratistas de la empresa previamente
demostrado el vinculo laboral.

b. Conjuntamente, en cualquiera de las formas de asociacion previstas en la
ley. Si el proponente se presenta a modo de Consorcio o Unién Temporal
por lo menos uno de ellos debe cumplir el perfil solicitado.

2.1.2 CONDICION DE EXPERIENCIA

El proponente debe acreditar experiencia especifica con el objeto a contratar con
la copia de minimo un (01) contrato o certificacidén cuyo valor o suma de valores
sea igual o superior ala mitad presupuesto oficial de esta invitacion; para lo cual
debera aportar copia de los contratos ejecutados y/o  certificaciones de
haberse ejecutado a satisfaccion con el sector publico y/o privado; dentro de los
ultimos dos afios anteriores al cierre de la presente invitacion.

CAPITULO I
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PROCESO DE VERIFICACION Y EVALUACION OFERTA
ECONOMICA

3.1 VERIFICACION OFERTA ECONOMICA

La entidad conforme lo establece el 734 DE 2012, adelantara el siguiente
procedimiento:

1. En audiencia publica el dia sefialado para el cierre de la invitacién se levantara
un acta donde se consignaran los siguientes aspectos de cada oferta:

+ Nombre del oferente

+ Numero de folios que conforman la oferta
+ Valor de la oferta

+ Fecha de radicaciéon

+ Hora de radicacién

2. Acto seguido, segun cronograma de la invitacion se procedera a verificar la
consistencia economica de la oferta que se haya presentado con el menor
precio, siexiste empate con otra u otras ofertas; la entidad aplicara el criterio
de desempate previsto en el Decreto 3.5.4. del Decreto 734 de 2012, el
ITBOY adjudicara que se haya radicado la oferta primero en la oficina.

3. La respuesta a observaciones presentadas al informe de evaluacion y
subsanacion de oferta se publicara junto con la comunicacién de la misma.

4. En caso de que la oferta con el menor valor no cumpla con la totalidad de
requisitos, se procedera a la verificacion del proponente que haya presentado
el segundo menor precio 0 que segun el caso concreto haya presentado el
mismo valor y no haya sido favorecido con el criterio de desempate y asi
sucesivamente. De no logarse la habilitaciéon se declarara desierto el proceso.

3.2 PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE. Se dara estricta aplicacion a lo
establecido en el Decreto 734 de 2012. ARTICULO 3.5.4 Paragrafo 1°; En caso
de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado
primero la oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

3.3 ADJUDICACION UNICO OFERENTE. Art 3.5.4 Inciso 4to. “La Entidad
podra adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta y
ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta
satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacion publica”. ART
8.1.12 DECRETO 734 DE 2012. Adjudicacion con oferta unica. Sin perjuicio de
las disposiciones especiales en materia de Subasta Inversa, concurso de méritos
y las reglas particulares para los procesos con convocatoria limitada a las
Mipymes, la entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado
una propuesta, y esta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, y siempre
que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en el pliego de condiciones.

CAPITULO IV
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4. CONDICIONES DE LA OFERTA

4.1 OBJETO.

Compraventa de elementos de dotacion para funcionario del Instituto de
Transito de Boyaca, la cual consta de: vestido completo, es decir, camisa,
pantaldn, saco, corbata y zapatos.

4.2 PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucién contractual sera de CINCO (05) DIAS HABILES, se
contaran a partir de la legalizacion del contrato entendida ésta con la suscripcion
del acta de iniciacion.

43. LUGAR DE EJECUCION. Tunja - Departamento de Boyaca. Sede
Administrativa del ITBOY, ubicada en la carrera 22 No. 72 — 43 carretera antigua
via a Paipa.

4.4. FORMA DE PAGO:

El Instituto de Transito de Boyaca cancelara en pagos parciales, de acuerdo al
suministro objeto de la presente contratacion; previa presentacion del cobro;
entrada al almacén general del ITBOY y recibido a satisfaccion por parte del
supervisor designado radicados ante la secretaria de la Gerencia General del
ITBOY, dando cumplimiento al Articulo 19 de la Ley 1150 de Julio 16 de 2007.
DEL DERECHO DE TURNO.

4.5. SUPERVISOR

La Supervision del Contrato estara a cargo del Profesional Universitario
Recursos Fisicos.

4.8 GARANTIA UNICA

Con el fin de garantizar el cumplimiento y la calidad de los bienes a suministrar y
en orden a la consecucion efectiva de los fines del Estado, la Entidad considera
oportuno que el contratista constituya garantia Unica a favor del INSTITUTO DE
TRANSITO DE BOYACA, con los siguientes amparos:

1. Cumplimiento. Debe ser equivalente al diez por ciento (10%) del valor
total del contrato y su vigencia sera por un término igual a la ejecucion del
contrato y cuatro (4) meses mas.

2. Calidad de los bienes suministrados. Debe ser equivalente al diez por
ciento (10%) del valor total del contrato y su vigencia sera por un término
igual a la ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.

Cuando exista mora o incumplimiento total o parcial de alguna de las condiciones
contractuales, el contratista se hara acreedor a las siguientes multas, sanciones e
indemnizaciones:
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a. Penal pecuniaria. Por el diez por ciento (10%) del valor del contrato,
correspondiente a los perjuicios ocasionados al Instituto de Transito de
Boyaca, por el incumplimiento en la ejecucion del mismo.

b. Multas. Si el contratista faltare a algunas de las obligaciones
contraidas, el ITBOY podra imponerle multas sucesivas hasta por el 1%
del valor total de contrato por cada dia de retraso o incumplimiento en
su ejecucion, mediante resolucién motivada proferida por la Gerencia
del ITBOY, sin perjuicio de la declaratoria de caducidad y la declaratoria
de la clausula penal pecuniaria.

c. Clausula de indemnidad. EI| Contratista mantendra indemne al
Instituto de Transito de Boyaca de los reclamos, demandas, acciones
legales o casos que generen dafos o lesiones causadas a personas,
bienes o terceros ocasionados por el CONTRATISTA, durante la
ejecucion del objeto contratado conforme al Decreto 734 de 2012.

4.9 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
El Contratista se obliga para con el ITBOY a:

Ejecutar el objeto contratado de conformidad con lo establecido en el
presente documento, asi como en la invitacion y en la oferta presentada por
el contratista.

Obrar con diligencia y cuidado necesarios en los asuntos que le asigne el
supervisor del contrato y realizar todas y cada una de las labores descritas
en el acdpite denominado “Definicion técnica de la forma de satisfacer la
necesidad” contenido en el presente documento, asi como las demas
establecidas en el contrato respectivo.

Constituir la garantia pactada en el contrato, en la forma y términos alli
descritos y mantenerla vigente por el término definido por la Entidad.
Presentar oportunamente la respectiva factura o cuenta de cobro.

Presentar las certificaciones de pago de aportes parafiscales y SGSS, en los
términos establecidos en la legislacion vigente sobre la materia.

Entregar lo contratado en los términos dispuestos por el ITBOY para la
ejecucién del contrato.

Desarrollar el objeto del contrato, con plena observancia de Ilas
especificaciones y cantidades delimitadas en el presente documento.
Cumplir todos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del
contrato.

Las demas inherentes al objeto del contrato.

Nota: Cualquier deficiencia en el suministro sera corregida por el CONTRATISTA
a la mayor brevedad posible, previa observacién motivada que haga por escrito el
supervisor.

4.10 Obligaciones del Instituto de Transito de Boyaca

Efectuar el pago Contra entrega, previa certificacion de recibido a
satisfaccion de los elementos, emitida por el supervisor del contrato y
entrada al almacén debidamente diligenciada, previa certificacion de
recibido a satisfaccion emitida por el supervisor del contrato; asi como de la

Carrera 2°. No. 72 - 43 - Telefax: 7450909 - Tunja

www.itboy.gov.co - E-mail: info@itboy.gov.co
NIT. 891801069-8




INSITUTO DE TRANSITO DE BOYACA S BOYACA
ITBOY ORGULLDEANERICA

0

verificacion de los aportes realizados con destino al SGSS y parafiscales, en
los términos de la legislacién vigente sobre la materia; asi como la entrada
al almacén debidamente diligenciada

e Ejercer la supervision del contrato a través de persona designada para tales
efectos.

¢ Recibir la dotacidn para el funcionario que tiene derecho a ella por parte el
Profesional de Recursos Fisicos.

e Aprobar la garantia unica solicitada.

NOTA;. El modelo de oferta es inmodificable en aquellos espacios no previstos
para su diligenciamiento. La oferta debe ser correcta y totalmente diligenciada; sin
tachadura, ni enmendaduras ni borrones rubricados por quien legalmente puede
hacerlo.

NOTA,. En caso de Consorcio o Union Temporal sg¢’exceptua el diligenciamiento
del NIT.

Vo.Bo: FERNAND O MILLAN
Jefe Ofici sora Juridica

Anexos: No. 1 Carta de presentacion
No, 2 Anexo técnico _ econémico
No. 03 Oferta
Estudios Previos
Certificado de disponibilidad presupuestal

e —————————____=— === ———————=————]
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INVITACION PUBLICA A PRESENTAR OFERTAS POR VALOR
INFERIOR AL 10% DE LA MENOR CUANTIA
PROCESO DE CONTRATACION No. 032 DE 2012

ANEXO 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Ciudad y Fecha:

Seriores

INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA

Tunja

Asunto: PROCESO No. 032 DE 2012. INVITACION PUBLICA
Respetados sefiores:
El (la) suscrito (a)

de conformidad con las condiciones que se estipulan en la invitacion publica
mencionada en el asunto, presento propuesta para contratar

y manifiesto bajo la gravedad del juramento:

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse s6lo compromete a los
firmantes de esta carta.

2. Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en
esta propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive.

3. Que cuento con la capacidad suficiente para ejecutar el contrato que resulte de la
presente invitacion.

4. Que no me encuentro incurso en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad, o prohibicion para ofertar y/o contratar, consagradas en las
disposiciones contenidas en los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993 y demas
disposiciones constitucionales legales vigentes sobre la materia.

5. Que sus directivos y las personas que ejecutaran los servicios contratados, no se
encuentran incursos en conflicto de interés, y en el evento en que se presente cualquier
circunstancia de ese tipo, solicitaran a la -0 su delegado, que se
decida si puede continuar en el proceso de seleccion

7. Me permito manifestar:

a) Que conozco y acepto todas las especificaciones y condiciones consignadas en la
Invitacion Puablica No.

b) Que la presente propuesta consta de (___ ) folios debidamente numerados
[INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA

INVITACION PUBLICA A PRESENTAR OFERTAS POR VALOR

INFERIOR AL 10% DE LA MENOR CUANTIA

c) Que el término de validez de la oferta es de noventa (90) dias, contados a partir de

la presentacion de la oferta.

d) Que en todas las actuaciones derivadas de lo regulado en la Invitacion Publica y lo
estipulado en el contrato que se celebre, obraré con la transparencia y buena fe que la
Constitucion Politica y las leyes consagran.

Atentamente,

Nombre o Razén Social del Proponente:
Nit:
Nombre del Representante Legal:
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C.C. No. de
Direccion:

Teléfonos:

Fax

Ciudad:

EMAIL

(Firma del proponente o de su Representante Legal)

Atentamente,

FIRMA

Nombre Proponente
Cédula

Nit

Direccion

Teléfono

Fax
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PROCESO No. 032 DE 2012. Invitacion Publica

ANEXO No. 2

OBJETO:

Compraventa de elementos de dotacion para funcionario del Instituto de Transito de
Boyaca la cual consta de: vestido completo, es decir, (camisa, pantalén, saco) y

zapatos.
ITEM DESCRIPCION — UND CANTIDAD VIUNIT VITOTAL
1 Vestido en dacron lana para Unidad 3
hombre (Pantalon y saco)
2. Camisa en algodén para hombre Unidad 3
3. Corbata en seda 3 Unidad 3
4. Par de Zapatos en cuero Negro Unidad 3
para hombre
i SUBTOTAL
IVA
TOTAL

Favor discriminar con o sin IVA.

Atentamente,

FIRMA

Nombre Proponente
Cédula

Nit

Direccion

Teléfono

Fax

Correo electrénico
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Proceso No. 032 de 2012. Invitacion publica

ANEXO No. 03

OFERTA No. DE 2012
N gencia ACEPTACION OFERTA

12012

‘Espacio Reservado para la Oficina Juridica. Favor no
difigenciar

MODALIDAD: MINIMA CUANTIA

PROPONENTE:

REPRESENTANTE-LEGAL.:

VALOR:

PLAZO:

Entre los suscritos a saber JOSE IGNACIO MONTERO CRUZ, mayor de edad,
domiciliado en Tunja, identificado con la Cédula de Ciudadania No. 6.766.995 de Tunja, en
su condicion de Gerente General del INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA,
Facultado para la contratacion mediante Decretos Departamentales 1682 de 2001 y 2618
de 2002 y Resolucion No. 106 del 28 de marzo de 2012 (Manual de Funciones). y que
para efectos del presente contrato se denominara EL ITBOY, por una parte y por la otra
, identificado con

NIT. representado legalmente por

identificado con la cédula de
ciudadania No. expedida en , quien en
adelante se denominara , hemos convenido celebrar

el presente contrato, que se regira por las Normas dispuestas en la Ley 80 de 1993, 1150 de
2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 734 de 2012 y demas normas que regulen la materia,
previa las siguientes consideraciones: PRIMERA: Que el Profesional Universitario de
Recursos Fisicos presenté estudios y documentos previos en el sentido requerir se
adelante proceso contractual, para la Adquisicion de dotacion para funcionario que tiene
derecho a ella. TERCERA. Que para el presente proceso de seleccion se cuenta con el
Certificado de disponibilidad presupuestal No. 00000618 de fecha 05 de diciembre de 2012,
firmado por la Subgerencia Administrativa y Financiera, por valor de $1.200.000.00, con cargo al
Rubro presupuestal 2102010502 denominado Dotacién de Personal E. P., expedido por la
Subgerencia General  Administrativa, por valor de ($ 1.200.000.00) con cargo al rubro
cargo al Rubro presupuestal 2102010502 denominado Dotacién de Personal E.P..
CUARTA. Que habiendose agotado el procedimiento previsto en la Ley 1450 de 2011, Ley
1474 de 2011 y el Decreto 734 de 2012 y teniendo en cuenta las precitadas consideraciones
se procede a la suscripcion, perfeccionamiento y legalizacion de la presente Aceptacion de
Oferta que se rige por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA.- OBJETO
GENERAL: Compraventa de elementos de dotacién para funcionario del Instituto de Transito de
Boyaca la cual consta de: vestido completo, es decir, (camisa, pantalon, saco) y zapatos
PARAGRAFO.- El valor unitario de los items cotizados, no podran ser modificados
mientras se encuentre vigente la oferta aceptada por el ITBOY. CLAUSULA SEGUNDA.
NORMATIVIDAD APLICABLE.- La normatividad aplicable al presente contrato son las
normas civiles y comerciales, las leyes 80 de 1993, ley 1150 de 2007, 1450 de 2011, 1474
de 2011 y Decreto 734 de 2012. CLAUSULA TERCERA: VALOR DEL CONTRATO Y
FORMA DE PAGO: El valor del presente contrato es por la suma de
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el cual sera cancelado en de
acuerdo a las entregas parciales, previa la entrada al Aimacén del ITBOY. PARAGRAFO:
para el pago derivado del presente contrato, el o la contratista debera radicar la
correspondiente cuenta con el lleno de requisitos, Previa la certificacion expedida por
parte del Supervisor del Contrato, en Secretaria de Gerencia General del ITBOY, para
que pueda ser registrada y en consecuencia aplicar al Derecho al Turno de que trata
el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007. CLAUSULA CUARTA. IMPUTACION
PRESUPUESTAL: Para atender dicho compromiso, la Entidad cuenta con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 00000618 con fecha 05 de diciembre de 2012, expedido
por la Subgerencia General del Area Administrativa, por valor de ( $ 1.200.000.00), con
cargo al Rubro presupuestal 2102010502 denominado Dotacion de Personal E.P..
CLAUSULA QUINTA. LUGAR DE EJECUCION. Tunja. CLAUSULA SEXTA.
OBLIGACIONES DE LAS PARTES. A. DEL CONTRATISTA.- 1. Ejecutar el objeto
contratado de conformidad con lo establecido en el presente documento, asi como en la
invitacién y en la oferta presentada por el contratista. 2. Obrar con diligencia y cuidado
necesarios en los asuntos que le asigne el supervisor del contrato. 3. Presentar
oportunamente la respectiva factura o cuenta de cobro. 4. Presentar las certificaciones de
pago de aportes parafiscales y SGSS, en los términos establecidos en la legislacion vigente
sobre |la materia, conforme al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. 5. Realizar el
mantenimiento preventivo y correctivo que requiera la entidad, en forma y con la
periodicidad  dispuestos por el ITBOY para la ejecucién del contrato. 6. Garantizar la
calidad de los elementos a adquirir. 7. Cumplir todos los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacion del contrato. 8. Si es del caso constituir la garantia exigida. 9. Las demas
inherentes al objeto del contrato, segun lo descrito en los estudios previos e invitacion. Nota:
Cualquier deficiencia en el suministro sera corregida por el CONTRATISTA a la mayor
brevedad posible, previa observacion motivada que haga por escrito el supervisor. B. DEL
INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA.- 1. Efectuar el pago una vez se entreguen el
objeto contratado, previa certificacion de recibido a satisfaccion emitida por el supervisor del
contrato; asi como de la verificacion de los aportes realizados con destino al SGSS y
parafiscales, en los términos de la legislacion vigente sobre la materia. 2. Ejercer la
supervision del contrato a traves de persona designada para tales efectos, con el objeto
de realizar control y seguimiento a la ejecucion del contrato. 3. Aprobar las garantias
exigidas (segun sea el caso). CLAUSULA SEPTIMA.- PLAZO DE EJECUCION DEL
CONTRATO: El plazo sera de doce (12) dias habiles, contados a partir de la legalizaciéon
del contrato entendido este con la suscripcién del acta de iniciacién, previa la aprobacién
del acta de garantia exigida. CLAUSULA OCTAVA: SUPERVISION. La vigilancia,
seguimiento y verificacion de la ejecucion y cumplimiento del presente contrato seran
ejercidos por el Profesional de Recursos Fisicos del ITBOY, quien contara con el respaldo
de Asesor juridico y quien debera ejercer sus funciones bajo la observancia del manual de
interventoria y supervision del ITBOY. CLAUSULA DECIMA: CLAUSULA NOVENA: En
caso de incumplimiento, el INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA podra hacer efectiva a
titulo de pena una suma equivalente al DIEZ (10%) del valor del contrato, suma esta que
ingresara al tesoro de la Entidad. CLAUSULA DECIMA.- TERMINACION DEL CONTRATO.
Cuando la terminaciéon del contrato sea resultado del acuerdo de las partes, requerira el
concepto previo no vinculante del interventor y no dara lugar al reconocimiento de
compensaciones e indemnizaciones. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: MECANISMOS DE
SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las controversias que surjan
durante la ejecucion del objeto contractual se solucionaran preferiblemente mediante los
mecanismos de arreglo directo y conciliacién previstos en la ley 80 de 1993 y normas que la
modifiquen o adicionen. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. INDEMNIDAD: EL
CONTRATISTA, mantendra indemne al ITBOY de los reclamos, demandas, acciones,
legales o casos que se generen por dafios o lesiones causadas a personas o bienes de
terceros, ocasionados por EL CONTRATISTA, durante las ejecucion del objeto contratado,
articulo 5.1.6. del Decreto 734 de 2012. CLAUSULA DECIMA TERCERA: LIQUIDACION
DEL CONTRATO: De conformidad con lo previsto en el Articulo 11 de la ley 1150 de 2007,
la Entidad y EL CONTRATISTA procederan a la liquidacion del contrato en los términos alli
previstos, para lo cual debera disponerse, cuando menos, de los siguientes documentos: 1.
Copia del contrato y sus modificaciones. 2. Copia de las actas e informes que hacen parte
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del contrato. CLAUSULA DECIMA SEXTA.- INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES:
EL CONTRATISTA afirma bajo la gravedad del juramento, que se que no se halla incurso
en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades y demas prohibiciones previstas para
contratar en la Constitucion Politica, en el articulo 8° de la ley 80 de 1993 y demas
disposiciones aplicables y que si llegaren a sobrevenir durante la ejecucion del contrato se
dara aplicacién a lo dispuesto por el articulo 9° de la misma ley. CLAUSULA DECIMA
SEPTIMA.- DOCUMENTOS CONTRACTUALES. Para todos los efectos son documentos
de esta aceptacién de oferta y por lo tanto hacen parte integral del mismo: Proceso publico.
b. Propuesta presentada. c. informes de evaluacion y los demas que se surjan en desarrollo
del proceso contractual. CLAUSULA DECIMA OCTAVA. PERFECCIONAMIENTO: La
presente aceptacion de oferta se perfecciona con las firmas de las partes. CLAUSULA
DECIMA NOVENA: EJECUCION Y LEGALIZACION: Para su ejecucién se requiere de la
expedicion del registro presupuestal y acta de inicio entre el Supervisor del Contrato y el
Contratista. PARAGRAFO. Este contrato no requiere pago de publicacion de conformidad
con lo establecido. CLAUSULA VIGESIMA. GARANTIAS.- Cumplimiento. Debe ser
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato y su vigencia sera por
un término igual a la ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas. Calidad de los
bienes a suministrar: Debe ser equivalente al diez por ciento (10%) del valor total
del contrato y su vigencia sera por un término igual a la ejecucién del mismo y seis
(6) meses mas. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA.- DOMICILIO CONTRACTUAL.
Las partes acuerdan como domicilio contractual la ciudad de Tunja — Boyaca. Para
constancia se firma en Tunja, a
los

Espacio Reservado para la Oficina juridica . Favor no diligenciar

EL PROPONENTE

FIRMA

Nombre Proponente
Cédula

Nit

Direccién

Teléfono

Fax

ACEPTACION DE OFERTA

JOSE IGNACIO MONTERO CRUZ
Gerente General ITBOY

Vo.Bo. FERNANDO TIRANO MILLAN
Jefe de Oficina Asesora Juridica

El Instituto de Transito de Boyaca, se reserva el derecho a realizar los ajustes de acuerdo a los requerimientos
de la Entidad o de la oferta econémica presentada.
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